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Entenda o manual

Organizacao dos capitulos

O manual esta organizado de forma a facilitar o leitor quanto a busca de informacdes. Cada
capitulo se refere a uma tarefa especifica que pode ser feita dentro do sistema e para
realiza-la, basta abrir o capitulo e seguir 0 passo-a-passo que sempre comecga ha pagina
inicial de administracao do sistema.

Os primeiros capitulos tém o intuito de mostrar uma visao geral da interface do sistema
(tanto a area destinada a clientes quanto a area destinada a administracéo) e 0s processos
de login e de registro de novos administradores dentro do sistema. Assim, o0 usuério podera
se familiarizar com o0 ambiente antes de prosseguir com as operacoes dentro do sistema.

Recomenda-se ler o manual por inteiro para ficar ciente de todas as funcionalidades do
aplicativo antes de recorrer a consulta por interesse, simular a rotina (baseado na descricéo
abaixo) fazendo a consulta a esse manual também pode ajudar.

Rotina de operacao do site

O texto a seguir € uma descricdo geral de todo o processo de abertura, venda e
encerramento da feira com indicactes das acdes que devem ser tomadas no sistema para
que ele possa operar de acordo. Cada acdo é destacada e tem seu capitulo
correspondente mencionado para que, ao longo da feira, possa ser feito a consulta
necessaria.

Antes de comecar a usar o sistema, deve-se criar uma conta de administracéo do site
(secdo 2.3.1). Feito isso, O administrador precisa seguir a rotina (que comega pouco antes
da chamada de pedidos) da seguinte maneira:

Antes da semana de coleta de pedidos:

1. Fazer o cadastro de produtos novos (capitulo 3), modificar preco e outras
informacdes de produtos ndo existentes (capitulo 3) e informar estoque disponivel
de todos os produtos que fardo parte dessa cesta (capitulo 3);

No primeiro dia da semana de coleta de pedidos:
2. Abrir aloja (capitulo 4);
Durante a semana de coleta de pedidos:

3. Ficar atento para a aprovacao de novos usudrios (capitulo 5) durante o periodo de
pedidos de cesta;

No ultimo dia da semana de coleta de pedidos:

4. Fechar aloja (capitulo 4);
5. Fazer a exportacdo dos relatérios (capitulo 6) de ‘dados de todos de pedidos’ e

‘pedidos por produto’;

No dia da entrega dos pedidos:

6. Alterar o status de cada pedido para “Concluido” ou “Malsucedido” (capitulo 7)

Apo6s as entregas de produtos:

oF
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7. Zerar o estogue de todos os produtos (capitulo 3)

1 - Visédo Geral do Site
(Mostrar abas do site e catadlogo de produtos)

O site desenvolvido para pedidos de cestas de alimentos do centro de comercializagdo
Terra Crioula pode ser acessado tanto pelo computador quanto por celulares e se encontra
no enderego: https://cesta.repos.net.br . Vejamos o que o site tem a oferecer a comegar
pela pagina inicial:

@ meusite B tetor

Esta é uma loja de demonstrac3o para fins de teste - As compras realizadas ndo s3o validas. Dispensar

REFORVA
- AGRARIA

o W s

N
(/4,,

e

Carrinho  Contato

Minha conta

Inicio Quem Somos

Compras

o Embutidos (1) Mostrando todos os 73 resultados OrdenacBo padric

o Frutas (2) -7 2
a Industrializados (1) ‘
'/ 4
o Legumes (1)
o Paes e Doces (2)
o Verduras (2) ‘ «
—_ .

\ Aipim com casea (kg) Aipim descascado (kg) Alifavaca (kg) J

X Ainim dssraceadn (km) 7 Alface (pé)

Nessa pégina é exibido:

. - , . . . L. Inicio
1- A lista de péaginas do site. A que estamos visualizando é a pagina . Mais
abaixo veremos as outras.

2- O catdlogo de produtos disponiveis para a
cesta. Para por um produto no carrinho de
compras, basta clicar no botdo vermelho

Café Superior Terra de Sabores

R$12,00

Em estoque

[ o ] fa

e posteriormente no carrinho

escolher as quantidades de cada um. O

comprador também pode escolher a

guantidade se, ao invés de clicar em comprar

na pagina inicial, clicar na foto do produto, Quantidade

abrindo a pégina do produto. Na péagina do
produto temos mais informagfes sobre ele e
um campo com a possibilidade de escolha de  formagio adicional
guantas unidades se deseja incluir no Teo  indusmaizados
carrinho.

Informaggo adicional
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A pégina

3- A caixa de w serve para ajudar o comprador a achar os produtos
desejado com mais praticidade, exibindo no catalogo apenas os produtos de um
tipo. Digamos que ele queira apenas comprar algumas frutas e ndo esteja
interessado em hortalicas, legumes, industrializados etc., entdo o cliente pode

Frutas (2)

. m| . ~ .
clicar em , fazendo com que todo o resto do catalogo que néo seja

de frutas desapareca. Se o cliente clicar novamente no filtro de Frutas (2)

, todos os outros produtos vao reaparecer.

Ll mostra informagGes sobre toda a comunidade envolvida na

organizacao das feiras, sobre os produtos e suas reivindicacoes.

X Aipim descascado (kg) :4

Quem Somos

A Cesta da Reforma Agraria do MST traz para o povo da cidade toda a produgdo
dos assentamentos e acampamentos da Reforma Agraria do estado do Rio de
Janeiro. Alimentos agroecol6gicos saudaveis livres de venenos e transgénicos,
produtos de satde, artesanato, cultura, educacéo s&o produzidos nestes locais por
assentadas e assentados gestando coletivamente seu trabalho em equilibrio com a
natureza.

Essa pratica coletiva qualifica o trabalho de producédo e comercializagdo e contribui
também na cooperacéo agroecolégica das familias. E uma pratica que transforma a vida, construindo alternativas de vida,
trabalho e moradia para pessoas que em muitos casos estavam em situacdo de precariedade e hoje vivem da prépria

2 xR$5,00
5 - n producdo nos assentamentos e acampamentos do MST.
X Alface (pé) &«
1xR$2,00
X Aipim com casca (k) &% Por isso, que quando vocé participa da Cesta da Reforma Agraria, esta contribuindo
1% R$3,00 - para o fortalecimento destas familias, e para os processos de mobilizago social e

Subtotal: R$15,00
Ver carrinho

de produg&o agroecolégica que o movimento propde.
Finalizar compra s : i o - A
Producdo de alimentos saudaveis e agroecoldgicos, trabalho coletivo, satde e
educagdo sdo algumas das bases que garantem qualidade e vida digna para o
povo. Para isso, é fundamentais a Reforma Agraria Popular assim como politicas

publicas especificas para o campo que visam o fortalecimento da produgéo e da
relac@o de solidariedade entre produtores e consumidores.

A produgdo estadual de nossos coletivos é representada pela marca Terra Crioula,
que nasceu em 2010. E que nas simbologias da terra e da identidade crioula traz a
mistica da diversidade produtiva latino-americana e a sabedoria dos povos e
comunidades do campo e das florestas, com autonomia e soberania alimentar.

A pagina Mimhaconta mostra as informacgdes cadastradas na conta que o usudrio estiver
usando. E também a pagina na qual os usuarios fazem seu login e novos usuarios irdo se
registrar.

Minha conta

Painel

Pedidos

Ola, juyeesssslis (ndo ¢ y———|“n? Szir)

A partir do painel de controle de sua conta, vocé pode ver suas compras recentes,
gerenciar seus enderegos de entrega e cobranca, e editar sua senha e detalhes da
conta.

Downloads

Enderecos

Detalhes da conta

Sair
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2 - Area Administrativa do WordPress

2.1 - Fazendo o Login como administrador

Como vimos, o usuario devera ter uma conta do WordPress. Essa conta devera constar
como usuério do nosso sistema também para que possa fazer os pedidos ou acessar as
funcdes de administrador (veremos como cadastrar novas contas na proxima secao). O
para fazer o login com sua conta, va ao endereco https://cesta.repos.net.br/wp-admin e
abrird uma pagina na qual vocé podera escrever seus dados de login.

) WordPress.com

Log in to your account

Powered by () Jetpack

Digite seu e-mail, clique em m e depois digite sua senha.

E padrdo que a senha n&o seja mostrada, mostrando-se ao invés dela pontinhos & medida
gue voceé digita. Caso queira ver o que esta digitando para conferir se ndo esta escrevendo

algo errado, basta clicar no olhinho riscado logo ao lado . Quando ja tiver escrito seu
email/nome de usuério e sua senha, clique em para entrar na sua pagina de

edicdo do WordPress.

Seja administrador, uma vez feito o login com sucesso, aparecera uma barra no topo da
pagina com sua foto (se tiver cadastrado uma).

G2 O *
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2.2 — Fazendo login como cliente

O usuério cliente também devera ter feito o login para conseguir finalizar sua compra, mas
ele ndo precisa buscar o site do WordPress como o usuério administrador, pois ao final da
sua comprar aparecera uma tela pedindo para ele fazer o login. Os dados de login devem

ser inseridos na caixa que aparece logo depois de clicar em ©!l9ue aquipara entrar

Finalizar compra

O] Ja esta cadastradof Clique aqui para entrar

Caso voce ja tenha comprado conosco antes, informe seus dados nos campos abaixo. Caso voceé seja um novo cliente,
siga para a segao de “cobranga e entrega”.

Nome de usuario ou e-mail * Senha *

Entrar Lembre-me

Perdeu sua senha?

Vocé precisa estar logado para finalizar a compra

Marque a caixinha Lembre-me = a2 que o WordPress faca seu login
automaticamente sem vocé ter a necessidade de entrar com seus dados sempre que for
usa-lo.

Também é possivel fazer o login clicando na pagina Mmacnta “onde tanto a opgéo de login
guanto a de registro aparecerao para 0 USUArio:

Inicio Quem Somos Minha conta Cesta Contato

Minha conta

Entrar Registrar
Nome de usudrio ou e-mail * Nome de usuério *
Senha * Endereco de e-mail

Acessar Lembre-me Uma senha seré enviada para seu enderego de e-mail.

> Registrar
Perdeu sua senha

O Digite aqui para pesquisar
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2.3 - Registro de novos usuarios

Agora vamos ver como cadastrar novos clientes no nosso sistema. Como administrador do
sistema, vocé pode adicionar novos administradores e clientes, além de aceitar ou negar
pedidos de pessoas gue ja tem conta no wordpress e que querem ser cadastradas no
sistema.

Us 5 _ . L, .
No painel do administrador, clique em e abrira uma lista dos usuarios
cadastrados no sistema. Nessa tela podemos editar, incluir e excluir permissdes e dados
dos usuarios do sistema.

S 6 6 ©

Para adicionar mais pessoas com permissdo de administrador, permissdo maxima do

Adicionar novo

usuario no WordPress, crie uma conta clicando em e em seguida preencha

os dados do formulario que abriré:

USuériOS Adicionar novo

Todos (19) | Administrador (11) | Custoler (8)

Agdes em massa ¥ | Aplicar Alferar funcdo para... ¥ | Alterar | All approval statuses ¥ | Filter

Nome dea nenarin Nome F

Péagina | 8
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Adicionar novo usuario

Crie um usudrio novinho em folha e o adicione a este site.

Nome de usuario (obrigatdrio)

E-mail (obrigatorio)

Nome

Sobrenome

Site

Senha Mostrar senha

Enviar notificado para o
usudrio

Fungdo Customer ¥

Adicionar novo usudrio

Veja um exemplo preenchido:

/| Enviar para o novo usudrio um e-mail com informagdes sobre a conta.

Adicionar novo usuario

Crie um usuano novinho em folha e o adicione a este site.

Nome de usuario {obrigatdrio)
E-mail (obrigatdrio)

Nome

Sobrenome

Site

Senha

Enviar notificagdo para o
usuario

Fungdo

Adicionar novo usuario

Péagina | 9
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g2731454@ nwytg.net

Paulo

Freire

Mostrar senha

v| Enviar para o novo usuaric um e-mail com informagdes sobre a conta.

Administrador ¥

Shop manager
Customer
Assinante
Colaborador
Autor

Editor

~F
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Mostrar senha
O campo senha possui um botédo com uma senha forte aleatdria gerada pelo

WordPress para o usudrio. Essa senha vai ser alterada assim que o0 usuario aceitar o
convite do sistema para fazer parte da nossa rede, pois o WordPress ira pedir para ele criar
uma nova senha. Portanto ndo € necessario se preocupar com esse campo. No entanto,
caso queira definir uma senha para o cliente ja de anteméao, clique no botéo e logo depois

~ | @ Mostrar . L
no botéo " caso queira ver a senha que esta digitando.
Paulo123 ¢B> Esconder Cancelar
Muito fraca

p.freire77 % Esconder Cancelar
Medio

freire77mt8d @ Esconder | Cancelar
Forte

Quando for digitar uma senha para 0 novo usuario, dé preferéncias para senhas fortes
(dificeis que incluam letras, nUmeros e caracteres especiais). No minimo escolha uma
senha média. Nao é recomendado em hipo6tese alguma o uso de senhas fracas, porém,
se deseja usar uma senha fraca de qualquer jeio, deve marcar a caixa

Confirmar o uso de uma senha fraca . .
para que essa seja aceita pelo WordPress.

Por fim, o que define a conta como administrador é o campo '4"%%°

escolher a opgao “Administrador”.

. Certifiqgue-se de

Observe que ele sera imediatamente adicionado na lista de administradores do sistema

PauloF Paulo Freire q2733310@nwytg.net Administrador Approved 0

O novo usuario receberd um email com o aviso de que sua conta foi criada e com um link
para definir sua nova senha.

Nome de usuario: PauloF
Para definir sua senha, visite o seguinte endereco:
<https://cesta.repos.net.br/wp-login.php?action=rp&key=3iDm4FWsLdlYmuv4Um3v&login=PauloF=

https://cesta.repos.net.br/wp-login.php

A qualquer momento sua conta pode ser excluida, clicando em =<V oy suas permissées
de administrador negadas clicando em "~

PauloF
Editar | Excluir | Ver Deny

~F

Péagina | 10

SOLTEC UFRJ



Customer v

Fungdo

Para adicionar novos clientes, veja o Shop manager
procedimento anterior. A Gnica diferenca € no
campo Funcdo, no qual devemos escolher a Assinante

Colaborador
Autor

Editor
Administrador

opgao Customer (“Cliente” em inglés).

Caso o cliente ja tenha feito uma conta no WordPress e ja tenha pedido para fazer parte
do sistema, o pedido dele aparecerd junto com as outras contas na lista de usuarios como
neste exemplo:

O
Editar Excluir '\.f'erl Approve

Observe que diferentemente das outras contas ja aprovadas, essa tem a opcao

— m[&?_cmerl Pending ]J

o

Approve e

consta o Status como "2"9"S  para aprova-lo, clique no botdo “PPT9VE  Certifique-se de
que a Funcao que esta sendo pedida é a de “Customer” (Cliente), pois se vocé aprovar o
pedido com outras funcdes que ndo forem Customer, o0 usuario podera ter permissfes para
alterar o site e até incluir e excluir administradores.

2.4 - Painel do Administrador

Esta é a primeira pagina acessada assim que vocé faz seu login no link
https://cesta.repos.net.br/wp-admin. Daqui € que todas as outras operag¢des no site seréo
executadas. Figue atento ao menu lateral e ao indicativo de cada capitulo de qual botédo
deve ser pressionado para dar continuidade a tarefa. Por favor evite clicar nos outros
botbes, gualquer cligue forado padrdo podera comprometer o funcionamento do site.

@ Meusite ED Leitor

Painel Painel
Agora N Novidades e eventos do WordPre:
A 1post W 5 paginas Participe de um evento préximo de vc

WordPress 5.1.1 com o tema Dentists. & WordPress, Automacio para

devs e Empreendedorismo
Social - 31° WP Meetup RJ
Rio de Janeiro, Brazil

Akismet blogueia spams no seu blog.
3 Midia Nenhum spam em sua caixa até 0 momento.
Py

C Um tergo da internet!
WeTavern: New Tools for Tt
Plugin and Automated Acce

Atividade a

¥ Comentrios Publicados recentemente

[ Feedback 23 de novembro de 2018 &5 7:04 pm  The Journey Begins

A Minimum Purchase
flz Stats by ) Jetpack Confgurer &

Eonet

B8 WooCommerce

@ Produtos

&» WooCheckout

& Aparéncia
Mar6  Mar® Mar10 Marl2 Marid Maris Mar 1
£ Plugins
Posts populares Mais pesquisados
. -
Us S -
o e Aipim com ca:

4~ Ferramentas

Bl Configuragdes

O ~wre
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3 — Cadastro de produtos

3.1 — Visdao geral das paginas
Ao cadastrar produtos, duas paginas serdo essenciais. Uma é a pagina de “todos os
produtos”, outra € a pagina de edicdo de produtos. Vamos nos familiarizar com essas
paginas.

Chegamos a pagina de “todos os produtos” ao passar o mouse em cima do botao de

produtos e clicando no botao de “todos os produtos”:

Nennum spam em sua caixa ate © momento.

E3J Feedback

#* Minimum Purchase
Rules

Atividade

_ Publicados recentemente
Eonet

m WooCommerce

WooCheckoui k

Aparéncia
¢ Plugins
Usuarios

Ferramentas

Mar 13 Mar 17 Mar 19 Mar 21

Mar 15
Configuragdes

Posts populares Mais pesguisados

o AMP Desculpe, nada a relata Desculpe, nada a relatar.

Doce de Banana Caseira (400g1)
Gelela de Hibisco e Pimenta (200gr)

Gelela de Maraculi com Pimenta (200gr)
Editar | Edigda ripida | Colocar na lixeira |V

Doce de Figo (500gr]

I Doce de Queijo (500gr

Os itens sao:

23 de novembro de 2018 3s 7:04 pm The Journey Begins

Mar 23

Hio de Janeiro, Brazil

Um tergo da internet!

WPTavern: WPWeekly Episode 349 - Sandy
Event Working Group Initiative

WPTavern: WordPress Ends Support for PH
Minimum Required PHP Version to 5.6

WPTavern: Gutenberg 5.3 Introduces Block
Nesting to the Cover Block

Meetups [  WordCamps [f' Noticias |

1. Botéo “Adicionar novo”: Botao para criar um novo produto. Abre a pagina de edi¢ao

com as informacbes em branco.

2. Barra de filtro: Barra que faz a filtragem da lista baseado no status do estoque e
categoria. Funciona apo6s clicar no botéo “filtrar”.

Pagina | 12
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8.

9.

Imagem do produto: Coluna que mostra pequenas imagens do produto se estas
foram disponibilizadas.

Nome do produto: Coluna que exibe um nome. Cada nome, se clicado, direciona
para a pagina de edicdo do produto com suas informac¢des preenchidas.

Estoque: Coluna que exibe o valor de estoque e seu status (Em estoque, estoque
baixo, sem estoque).

Preco: Coluna que exibe o preco do produto.

Categoria: Coluna que exibe as categorias dos produtos, necessarias para a
organizacao dos relatérios.

Barra de pesquisa: Local onde € possivel pesquisar um produto por nome.
Importar: Secéo onde é possivel importar multiplos produtos via tabela do Excel.

10. Exportar: Secao onde é exportada o relatério de relacdo de inventario.

Clicando em um nome de produto na lista ou no botédo “adicionar novo”, ambas as escolhas
o levardo para a seguinte pagina:

®*
Editar produto dienar novo
Doce de Queijo (500gr) .

Q

Tags de produto

P e+ g

Os itens séo:

1. Nome do produto: Altera o nome do produto.

2. Informacgdes adicionais do produto: Local onde outras informacdes relevantes do
produto séo inseridas (origem organica/agroecoldgica, local de crescimento,
informag®es nutricionais, receitas, etc...)

3. Botéo de publicar: Botdo a ser pressionado ap6s concluido todas as alteragdes no
produto.

4. Categorias: Local onde é escolhido a categoria. Importante para a organizacao dos
relatérios, ndo afeta a experiéncia do cliente final.

5. Janela de informacgdes: Janela onde edita-se as informacdes vitais para o registro
do produto no sistema, como preco, atributos e estoque.

6. Geral: Aba onde é possivel alterar o preco de um produto.

7. Inventario: Aba onde é possivel alterar a situacé@o de inventario de um produto.

8. Atributos: Aba onde é possivel alterar as classificacdes do produto que fardo a

filtragem dele no site no fim.

Pronto. Essas sdo as paginas importantes. Agora vem o0 passo-a-passo de como fazer os
procedimentos. Para um produto novo, todos 0s passos das secfes 4.4 a 4.9 devem
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ser_sequidos para ter o sistema organizado. Ignorar esses passos pode atrapalhar a

experiéncia final do cliente e com isso, o perder. Um produto ja existente pode sequir

apenas as etapas necessarias, garantindo que todas as etapas foram sequidas.

3.2 — Abrir um produto novo
Para abrir a pagina para um produto novo, isso pode ser feito de duas maneiras:

@ Meusite B Leitor I Ppaginas

Akismet blogueia spams no seu blog.

@ Painel Produtos  Adicionar novgy rtar || Exportar B Comentarios Nenhum spam em sua caixa até o momenta.
D Jetpack Tudo (73) | Publicados (73) | Lixo ( hagio Feedback
# Posts AgBes em massa | Aplicar Selecione uma categoria ™ Filtrar por tipo de produto A Minimum Purchase

Atividade

Rules

o -
3] Midia aer

N .
ome o Publicados recentemente
& Links i

Café Superior Terra de Sabores 22 de novembro de 2018 as 7:04 pm The Journey Begins

B8 wooCommerce

S o 2 Biriba - Conflgurar
s & WooChecks
A Minimum Purchase
Rules . . 8
Geleia de Hortela com Pimenta (200gr) - M Aparéndia
K Plugins
Cana descascada (500gr) & Ususrios
#~ Ferramentas
Todos os produtos o Couve (molho)
] 17 Marig 1 Mar23 Mar

Configuragdes
Posts populares Mais pesquisados

Doce de Banana Caseira (400gr) - O awrp

Primeira forma Segunda forma B

e A primeira forma (a esquerda) é clicar no botao de “adicionar novo”, localizado na

pagina de “todos os produtos” ja explicada na se¢ao 4.1.

e A segunda forma (a direita) &€ passar o mouse em cima do menu de “produtos” e

clicar em “adicionar novo”.

Observacgdo: Vale notar que, uma vez dentro dessas paginas, 0 menu que uma vez
aparecia s6 quando o mouse passava por cima do botéo agora fica debaixo dele. O que

torna o0 acesso aos seus itens mais facil.

3.3 — Editar um produto ja existente

Para editar um produto ja existente, va até a pagina da lista de produtos (secédo 4.1) e
procure na barra de pesquisas 0 nome do produto (caso 0 mesmo ndo aparega na janela

na primeira vez).

Opgdes detela ¥ Ajuda ¥
PrOdutO Pesquisar produtosy|,
73 itens 1 ded | >
Tags * Data Estatisticas W
M
) i ul o
- ‘.ir’ Publicado il n
12403/2012
- ‘:f Publicada ul n
09/01/2012
- ‘:f Publicada ul n

Apo6s o produto ficar visivel na lista, clique em seu nome.

Péagina | 14

~F

SOLTEC UFRJ



3.4 — Alterar nome e descricdo de um produto
Para alterar o nome de um produto, va para a caixa de home de produto e digite o0 nome
desejado.

@ meusite EQ Leitor

@ Paincl Adicionar novo prodV Nome do produto
@ Jetpack
’ Nome do produto

# Posts

27 Midia
& links 8 adicionar midia Adicionar Formulério de Contato
@ Piginas parigsic v B I = £ ¢ E E = L =T
¥ Comentarios
[ Feedback
# Minimum Purchase
Rules
Informacgdes adicionais
[ R — do produto
@ Produtos

rodutos

Todos

Adicionar novo

Palavras: 0

Dados do produte —  Produto simples v Virtual: Baixavel/Download:

Para adicionar informag@es adicionais, clique na area de informag6es adicionais e digite o
que for de interesse. N&o insira imagens nessa secao.

Para adicionar a descricdo do produto, des¢a a pagina até ver a seguinte janela:

B Atributos
A Minimum Purchase
Rules
ule: & Avancado

Eonet

B8 WooCommerce Breve descrigio sobre o produto

8 Adicionar midia Adicionar Formulsrio de Contato

I
m
lih
%

Paigaic v B I E = & =T

\ Descri¢des do produto

& WooCheckout

M Aparéncia

K Plugins

& Usudrios

# Ferramentas

Cligue na caixa de descrigdo e escreva 0 que convir para o produto.
Depois de qualquer alteragéo, clique no botéo de publicac&o (secéo 4.1).

3.5 — Alterar o preco de um produto

Para alterar o pre¢co de um produto (ou por 0 prego em um novo), va para a pagina de
edicdo do mesmo como explicado na secéo 4.3 (ou crie um novo produto como explicado
na 4.2) e, na “janela de informacdes” (ver 4.1) clique na aba de “geral’. Ao identificar que
a aba geral estéa selecionada, ser& possivel ver os contetdos da mesma, como definido na
imagem abaixo:
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@ Painel Editar produto  Adicionar novo

(i/] Jetpack
Café Superior Terra de Sabores

# Posts . . -
Link https://cesta.repos.netbr/product/cafe-superior-terra-de-sabores/ Editar

07 Midia

5 83 adicionar midia Adicionar Formulério de Contato
@ Links

B Paginas pasgaslc v B I E E 6 = 2 =S L E Y
¥ comentérios

9 Feedback

A Minimum Purchase
Rules

Eonet

B3 wooCommerce

@ Produtos

Todos os produtos

Atriby ~ Virtual: Baixavel/Download:

Dados do-produte——pradyto simples
& WooCheckout :
b4
IPreco(R$] 1200 = o e I

M Aparéncia L4

gy LT
% Gt Preca promacional (RS) Programar

W Entrega

@ Ususrios

P -
J Ferramentas Produtos relacionados

Configuragdes B atributos

Na caixa de “prego” altere o0 preco para o valor desejado. Esse espaco deve conter apenas
nameros e a casa dos centavos deve ser dividida por virgula.

Depois de qualquer alteragéo, clique no botdo de publicacéo (secéo 4.1).

3.6 — Alterar o inventario do produto

ATENCAQ: Essa etapa serve apenas para alterar o valor do estoque no inicio de cada
ciclo de compras. A cada compra feita por um usuario esse valor é modificado
automaticamente.

Procedimento recomendado: Ao fim da época de pedidos de cestas, exportar um relatério
da quantidade de produtos que sobrou (ver se¢éo ) e, ap0s a feira, alterar os valores
de estoque para 0s reais e exportar um novo relatorio.

Para alterar o inventario de um produto, primeiro chegue a pagina de edi¢éo (Se¢éo 4.2 ou
4.3) do mesmo e, na “janela de informacgbes” (secéo 4.1), selecionar a aba de inventario.
A tela abaixo aparecera:
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Dados do produte — | Produto simples \ Virtuak Baixavel/Download:
4 o REF o
# Inventario )

Gerenciar estogue’ B Ativor gerenciamento de estoque  nive de produto
L=

Quantidade em estoque 20 (]
& Produtos relacionados

Permitir sncemendas? N#o permitir M
B avibutos

Limiar de estaque baixa ]
© avangado

indhidualmente Ative para permitir que somente um item deste praduta seja comprada por pedido.

Breve descrigio sobre o produte

Eis o preenchimento adequado dessa se¢ao:

e Em “REF”: Nao preencher;

e Em “Gerenciar estoque?”: Marcar a caixa “Ativar gerenciamento de estoque a nivel
de produto”,

¢ Em “Quantidade em estoque”: Preencher com a quantidade do produto em estoque
atualmente;

o Em “Permitir encomendas?”: Selecionar o texto “Nao permitir”;

o Em “Limiar de estoque baixo”: Preencher com um valor definido para que o sistema
avise que tal produto estd em estoque baixo;

o Em “Vender individualmente”: Certifique-se que a caixa esta desmarcada.

Depois de qualquer alteragéo, clique no botdo de publicacéo (secéo 4.1).

3.7 — Alterar categoria de um produto

ATENCAO: A definicdo de uma categoria é vital para que o sistema possa organizar as
vendas por produto mais tarde. As categorias devem ser definidas com propésito de facilitar
a separacao dos relatérios para as respectivas bancas de origem. Nao preencher as
categorias ird misturar os produtos em uma Unica tabela. Elas ndo afetam a experiéncia do
consumidor final.

Para alterar uma categoria, va a pagina de edi¢cdo do produto (se¢édo 4.2 ou 4.3) e olhe
para a janela de categorias que fica ao lado direito da pagina:

[l Publicade em: 12 de margo de 2019 as
15:42 Editar

Visibilidade no catslogo: Loja e resultados N

de pesquisa Editar Mover para a lixeira

*§ Divulgar: Ndo Conectado Editar

© AMP: Desativado Editar

Categorias de produto a
Copiar para rascunho
Mover para a lixeira Todas as categorias  Mais usadas
Sem categoria
@%tegorias de produto N
9 P Baixada

Todas as categorias | Mais usadas
+ Adicionar nova categoria

Sem categoria

Ultima edicdo feita por Luyanne Figueira, em 12 de margo de 2019 a5 1539 Baixada

+ Adicionar nova categoria Tags de produto a

Tags de produto a

amar

Para inserir uma categoria no produto, basta selecionar a caixa ao lado do nome da
categoria desejada.
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Caso seja necesséario adicionar uma nova categoria, indo para a mesma janela de
categorias que foi mencionada a pouco, basta simplesmente clicar no texto em azul escrito
“+Adicionar nova categoria” e aparecera o seguinte:

Categorias de produto i

Todas as categorias  Mais usadas

Sem categoria

Baixada

N _ 1- Escrever o nome da categoria
+ Adicionar nova categoria /

x X 2- Deixar a caixa em “Categoria mae”

/

— Categoria mie — v

/ 3- Clicar no botao “Adicionar nova categoria”

Adicionar nova categoria

Siga a ordem indicada na imagem e pronto.

3.8 — Alterar atributos de um produto

ATENCAO: A parte de atributos é essencial para que o site final possa filtrar os produtos
para os clientes. Pular essa etapa fard um item que deveria parecer a uma categoria ndo
aparecer em nenhuma, assim, ndo aparecendo nas buscas por filtro.

Para alterar atributos de um produto, va a sua pagina de edicéo (se¢éo 4.2 ou 4.3) e, na
“janela de informagdes”, clique na aba “atributos”:

WooCc e
ooCommerc Catege
@ Produtes
Todas
Todos os produtos
Palavras: 0 Ultima edigéo feita por tucanastra, m 18 de feversiro de 2019 35 12:00 E
+ Adici
Dados do produto —  Produto simples v Virtual: Baixével/Dovnload: a
# Geral Atributos personalizados do produto ¥ | Adicionar Expandir / Fechar
Tagsd
& Inventério
WooCheckout Salvar atributos Expandir /
™ entrega Adici
Aparéncia
@ Produtos relacionados Separar
Plugins
Ususrios & atributos Escolhe
Ferramentas & Avangado
Configuragdes Minim
Breve descrigio sobre o produto - All Mit
O rwe usadas

Assim que a janela abrir, teremos dois cenarios possiveis:

Dados do produto —  Produto simples - Virtual .
+ Geral Atributos personalizades do produto v | Adicionar Expandir / Fechar
@ Inventario

Salvar atributos Expondir /Fecha]
™ Entreg:
& Produtes relacienados
Alributos
B auzngads
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Cenario 1 — Sem a familia de atributos aparecendo.

Dados do produto —  Produto simples v Virtual: Baixével/Download: .

# Geral Atributos personalizados do produte ¥ | Adicionar

& Inventsrio N
Tipo 4 Remover

Salvar atributos Bxpandir /[Fechar]

™ Enirega
& Produtos relacionados
& Atributos

@ avancado

Cenario 2 — Com a familia de atributos aparecendo.

Chamamaos o conjunto de atributos que podem ser relacionados a um produto como uma
“familia de atributos”. A familia de atributos desejada € a “tipo”. Segue 0s passos para

cada cenario:

Cenario 1;

1.

Péagina | 19

Na barra “Atributos personalizados do produto”, clique e procure por “tipo”. Clique
em “tipo”.

Dados do produto —  Produto simples v Virtual Baixavel/Download: .
# Geral Atributos personalizados do produto 1| Adicionar Expardir / Fechar
) Atributos personalizados do produt
& Inventrio
Coletivo Expandir / Fechar
Regido
™ Entrega 1

& Produtos relacionados

B atributos 2

& Avancado

Uma vez que “tipo” foi selecionado, clique em adicionar.

Dados do produto —  Produto simples v virtual[ | Baixavel/Download: N
£ Geral Tipo v | adicionanly Expondir / Fechar
@ Inventario

salvar atributos Expandir / Fechar
™ Entrega
& Produtos relacionados 3
& Atributos
# avangado

Apos isso ter sido feito. O cenario passa a ser o segundo, com a barra ja expandida
(veja o proximo cenario). Siga as instru¢des do préximo cenario.
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Cenario 2;

1. Cligue no nome da familia (“tipo”) para expandi-la:

Dados do produto —  Produto simples Virtual: Baixavel/Download: .
# Geral Atributos personalizados do produto ¥ | Adicienar Expandir / Fechar
@ Inventério

Tipo Az v Remover
™ Entrega

& Produtos relacionados
B Atributos

& Avangado

2. Agora expandida, verifique que a caixa de selegao
estd selecionada:

Dados do produto —  Produto simples v Virtual: Baixavel/Download:

# Geral Atributos personalizados do produto v | Adicionar

¢ Inventsrio

Tipo
W Entrega

Nome: Valor(es)
@ Produtos relacionados Tipo

& Atributos

& Avangado

Salvar atributos.

Expandir / Fechar

“visivel na pagina do produto”

Adicionar novo

Expandir / Fechar

3. Agora, para adicionar novos atributos, clique na caixa Valores e procure na lista
o(s) atributo(s) necessario(s). Uma vez encontrado esses atributos, clique no

atributo.

Dados do produto —  Produto simples v Virtual Baixdvel/Download:

# Geral Atributes personalizados do produto v || Adicionar

@ Inventsrio

Tipe
™ Entrega

Nome: Valor(es):
@ produtos relacionados Tipo

Selecionar termos

] Visivel na pégina de produto
& Atributos N Frutas

Salvar atributos

Gréos e Processados

& Avancado

Industrializados

Breve descrigio sobre o produto
Laticinios
8 Adicionar midia Adicienar Formulirie de Cantato

paigafo v B I E £ 6 = 2 =L =T RES

4. Quando o atributo é selecionado, ele vai para a barra de valores.
X" antes do nome exclui o atributo selecionado.

clicar no

Em cada atributo,

Expandir / Fecha

Dados do produto —  Produto simples v Virtual Baixével/Download:
# Geral Atributos personalizados do produto v || Adicionar
& Inventsrio n
Tipe
M Entrega
Nome: Valortes):
& Produtos relacionados Tipo xNprtalica
| Visivel na pagina deffroduto ="
& Atributos Selecionar todos || Selecione nenhum
# avangado

Excluir um atributo

Adicionar novo

5. Ao escolher todos os atributos. Clique no botao “Salvar atributos”.

Péagina | 20

SOLTEC UFRJ



3.9 — Alterar a imagem de um produto
Para alterar a imagem de um produto, devemos ir na janela de imagem do produto,
localizada na parte inferior-direita da pagina.

) Mewste B toor

B I = = &

1
Il
Il
%
]
Rt
B
1

Ao identificar a janela, clique em “Definirimagem de produto”. Apds isso, a seguinte janela
abrira:

Imagem do produto

Solte os arquivos em qualquer lugar para fazer enviar

Dessa janela, clique em “Selecionar arquivos”. A janela de procura de arquivos abrira e
vocé podera procurar no seu computador pelo arquivo necessario e clicar em “abrir” ou
“enviar”.
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*GESTA DA
~REFORMA
- AGRARIA

Essa janela mostra todas as imagens de todos os produtos e outras imagens presentes no
site. A imagem que foi enviada ja estara selecionada das demais. Com isso s6 falta clicar
no botao “Definir imagem de produto”. Nada a mais precisa ser feito.

Isso é tudo para cadastrar um produto no sistema.

~F
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4 - Abrir/Fechar Loja

Essa parte consiste de duas etapas em secdes distintas do sistema. Essa parte em
especifico entrara em locais onde um clique acidental pode danificar o site. Entéo
prossiga com cautelal.

4.1 — Fechar a loja
Para fechar a loja, siga 0s seguintes passos:

1. Da pégina inicial do painel de administracdo do site. Va para o menu lateral, passe
0 mouse em cima de aparéncias e depois clique em personalizar:

& Links

Agora a Novidades e

A 1 post

Paginas

Comentanos [W 3 péginas Participe de ut

WordPress 5.1.1 com o tema Dentists.

Feedback = WordPre
Git
Minimum Purchase Akismet blogueia spams no seu blog. Rio de Ja

Rules Nenhum spam em sua caixa até o momento.

WordPress 5.2
Eonet
BuddyPress: B

Atividade - WPTavern: Cle

Campatible wi

m WooCommerce

Publicados recentemente
Produtos
WPTavern: Lar

23 de novembro de 2018 s 7:04 pm The Journey Begins Now in Beta

s WooCheckout

A
Temas Configurar & Meetups [

% Plugins
Usuérios

Ferramentas

Configuragbes

AMP

Apr 19 Apr 21 Apr23 Apr 25
Editor de temas

Mais pesquisados

Desculpe, nada a relatar.

Quem Somos

2. Ao fazer isso, outra paglna abrira (imagem abaixo). Veja que ela mostra em sua
maioria o site. Caso a imagem fique distorcida ou vocé perceba objetos fora do
lugar ndo se preocupe, o usuario final ndo vé esses defeitos. Clique em
“Configuracdes da pagina incial”’, no menu lateral.

x @Emnum-mmmnmumn~mrm~ummmuﬂvﬂuDmmu

< I
o Inicio Quem Somos Minha conta Cesta Contato

Monte sua cesta

© 0 pedido deve ter o valor minimo de R$ 30,00 (trinta reai

Mostrando todos 08 101 resultados

4
- ’
o N -
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3. Depois, na aba que se abriu, na caixa “Pagina inicial”, clique no valor atual (“Monte
sua cesta”) e depois clique para trocar esse valor para (“Préxima feira”).

x =3

Personalizando

.

Personalizando
< ]
Lonnguracoes da pagina nicial Confi qu racdes da pagina nicial
Vocé pode escolher o que € exibido na pagina inicial do Vocé pede escolher o que é exibido na pagina inicial do
seu site: posts do mais recente para o mais antigo, seu site: posts do mais recente para o mais antigo,
como em um blog classico, ou uma pégina fixa ou como em um blog cléssico, ou uma pégina fixa ou
estética. Para configurar uma pagina inicial estatica, estatica. Para configurar uma pagina inicial estatica,
vocé precisa primeiro criar duas paginas. Uma serd sua TS [ [T GHET duas paginas. Uma serd sua
pégina inicial e 3 outra exibirs seus posts. pagina inicial e a outra exibira seus posts.
Sua pagina inicial exibe Sua pagina inicial exibe
Seus posts recentes Seus posts recentes

. ®) Uma pagina estatica
* Uma pagina estatica pag

A Pagina inicial
Péagina inicial

P | Proxima feira v

Meonte sua cesta T

+ Adicionar nova pagina
+ Adicionar nova pagina

Pagina de posts
Pagina de posts

Blog v
Blol v
g + Adicionar nova pagina
+ Adicionar nova pagina

4. Feito isso, vocé vera que a pagina mudou. Nao se preocupe com isso. Clique em
“publicar” e, apds a pagina ter carregado, clique no “X” no canto superior esquerdo.

X, Publicar £
¥ =

Personzlizando

L_’;""I_. ﬁt_u;_ dd [43’“] a inicial

Vocé pode escolher o que & exibido na pagina inicial do
seu site: posts do mais recente para o mais antigo,
como em um blog classico, ou uma pagina fixa ou
estatica. Para configurar uma pagina inicial estatica,
vocé precisa primeiro criar duas paginas. Uma serd sua
pagina inicial e a outra exibird seus posts.

Sua pagina inicial exibe
Seus posts recentes

®) Uma pagina estatica

Pagina inicial

Préxima feira v

+ Adicionar nova pagina

Pagina de posts
Blog v

+ Adicionar nova pagina

5. ApOs isso. O menu lateral de costume retornara e vocé estara olhando para a
pagina “aparéncias”. NAO clique em nada nessa pagina, va para o menu lateral
e clique no botéo “Paginas”:

~F
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6. Na pagina, procure pela pagina de “finalizar compra”, passe o0 mouse em cima dela

@ Meusite B Leitor

@ Painel

0 Jetpack

A Posts

03 Midia

& Llinks

[l Paginas
Todas as paginas
Adicionar nova

B Comentérios
E3 Feedback

A Minimum Purchase
Rules

Eonet

WooCommerce
Produtos

WooCheckout

Aparéncia

i Plugins

Usuérios

Ferramentas

Pégl NAas Adicionar nova

For mare marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher

Tudo (10) | Publicados (9) | Privado (1)

Agdes em massa v Aplicar

Titulo

Cesta — Pagina do carrinho

Contato

Finalizar compra — Pagina de finalizagdo
Ed'tsccal na lixeira  Ver

Minha conta — Pagina minha conta

Monte sua cesta — Pagina principal, Pagina da loja
Pagina de testes [invisivel] — Privado

Préxima feira

Quem Somos

7. Na area que se abriu. Marque a caixa de

“Atualizar”.

Contato

EDIGAO RAPIDA

Finalizar compra

Slug finalizar-compra
Data 09 |de p1jan v de 2019 3|4 h 31
Autor celsoale (calsoale)

Senha ~0U- [V Privado Status
Cancelar \

e clique em “edicao rapida” que aparece com o mouse passando em cima.

Install

Todas as datas ¥ | Filtrar

selegcdo “privado” e depois clique em

pedrojullian

Pagina principal (sem ascendente) ¥

0

Modelo padréo

Publicado

- 090142012

Bublicado
14/01/2019

8. Depois disso, volte para “Aparéncias”, mas dessa vez no item “Menus”:

R

Plugins
Usuirios
Ferramentas

Configuracoes
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9. Na janela que se abriu, selecione a aba “Gerenciar Posicbes”:

@ Meusite B Leitor

Painel Menus = Gerenciar com ver ao vivo

Jetpack

Editar menu: Gerenciar posigdes
Posts
1 Midia Selecionar um menu para editar: | Loja aberta (Primary) ¥ Selecionar | ou criar um novo menu. Nao esquega de salvar as suas alteragdes!
#’ Links
Paginas < c
Adicionar itens no menu Estrutura do menu
Comentérios
Feedback Paginas “ Nome do menu  Loja aberta
Minimum Purchase . . . . R -
Rules Mais recentes | Vertudo  Pesquisar Arraste os itens para coloca-los na ordem desejada. Clique na seta a direita do item para mostrar opgdes de ¢
] Cel esquisa ¥
*0 Eonet Préxima Cesta da Reforma - . ;
Inicio Link personalizade ¥
Agraria
B wooCommerce Terra Crioula
Minh 0 Quem Somos Pagina ¥
Minha conta
Contato
Quem Somos Minha conta Pagina ¥
Finalizar compra
’ HREIER Cesta - Cesta Pagina ¥
TEnzE Selecionar todos
Contato Panina ¥

10. No menu que se abriu, selecione a opcéo, da forma mostrada abaixo, de “Loja
aberta” para “Loja Fechada™:

@ Meusite [EQ Leitor

Painel Menus Gerenciar com ver ao vive
Jetpack
Editar menus Gerenciar posigées
Posts ; o
Seu tema suporta %s menu. Selecione qual menu vocé quer utilizar.
] Midia
, Posicdo no tema Menu atribuido
¢ Links
ril a abe v a 5 W
B Paginas Primary Loja aberta Editar | Usar novo menu

— Selecionar um menu —

® Comentarios Salvar alteragdes Loja aberta
Loja fechada

Feedback

A Minimum Purchase

11. Clique em “Salvar alteractes”.

Depois disso esta concluido o fechamento da loja.

4.2 — Abrir a loja
Para abrir a loja 0 mesmo procedimento do capitulo anterior deve ser feito. Com atengéo
para os seguintes detalhes por item:

¢ No item 3, valor da caixa sera trocado de “Proxima feira” para “Monte sua cesta”. O
inverso do passo.

¢ Noitem 7, a caixa “privado” sera desmarcada.

e No item 10, serd refeita a marcagdo de “Loja fechada” para “Loja aberta”
novamente.
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5. Aceitar/Negar o cadastro de novos usuarios

5.1 Aceitar o cadastro de novos usuarios
Para aceitar o cadastro de novos usuarios, basta seguir esses passos:

1. Na péagina de administracdo (imagem abaixo), ponha 0 mouse sobre a opc¢ao
“Usuarios”.

@ ™ B Leitor

@& Painel

Inicio

Jetpack

Improve your site's performance and speed

Activate Jetpack's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and Javascript) from our global network

of servers.

Painel

T @

Opgdesdetela ¥ Ajuda ¥

Ativar Learn More x

| For mere marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher.  Install o
| Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor F | Install o
Feedback Agora a Novidades e eventos do WordPress a
L\"W‘WT‘U“" Purch A 1post W 9paginas Participe de um evento praximo de vocé. ¢»
ules
€0 Eonet WordPress 5.1.1 com o tema Dentists Nio existe nenhum evento agendado préximo a vocé no momento. Vocé gostaria de organizar
um?
Akismet bloqueia spams no seu blog
W .
WooComr Nenhum spam em sua caixa até o momento. WordPress 5.2 Beta 1
Produtos WPTaverm: WordPress 5.2 Beta 1 Released: Help Test New Blocks, Block Manager, and Improved
Fatal Error Protection
WooChec ivi
Atividade . WordPress.org blog: WordPress 52 Beta 1
Publicados recentemente WPTavern: nCamp Releases GitHub Actions for Automated Code Review, Deploying WordPress,
and Slack Notifications
84s 7:04pm The Joumey Begins
Meetups [? WordCamps ' | Noticias [
Configurar &

@& Painel

G @ ¢

Opgdesdetela ¥ Ajuda ¥

Inicio Improve your site's performance and speed
o Activate Jetpack's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and JavaScript) from our global network  [EalACHl | Learm More | X
of servers.
Jetpack
Pos Painel
Midia | For mere marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher.  Install o
? Links
Pagin: | Try new plugin for managing and bulk edit WeoCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor I Install o
Comentarios
Feedback Agora a Novidades e eventos do WordPress a
’P‘*”"‘”"“m Purch: A 1post W 9 paginas Participe de um evento préxime de vocé. 2
ules
€0 Eonet WordPress 5.1.1 com o tema Dentists N30 existe nenhum evento agendado préximo a vocé no momento. Vocé gostaria de organizar
um?
Akismet blogueia spams no seu blog
W e 2
WooCommet Nenhum spam em sua caixa até o momento. WordPress 5.2 Beta 1
Produtos WPTaverm: WordPress 5.2 Beta 1 Released: Help Test New Blocks, Block Manager, and Improved
Fatal Error Protection
WooCheckout i .
Atividade WordPress.org blog: WordPress 5.2 Beta 1
Publicados recentemente WPTavern: tCamp Releases GitHub Actions for Automated Code Review, Deploying WordPress,
s and Slack Netifications
% Plugins 843 7:04 pm The Joumey Begins
Meetups [ WordCamps [ Noticias 7'
Confiqurar &

#~ Ferramen

https://cesta.repos.net.br/wp-admin/users.php
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3. Considerando o usuario “teste6” como exemplo, ponha o0 mouse sobre o usuario

desejado, e, para aprova-lo, basta clicar em “Approve”

Minimum Purchase

Rules
€0 Eonet
WooCommerce

Pradutc

& Usudrios

Todos os usuarios

@ luysantos

2328 matheusbonomo

E matheus_cliente
ﬁ* pedrojullian
- |

E rodrigosprimo
ﬁ romerobrito

terracrioulaadmin

HAT testes

TR Editar Excluir Ver
Approve Deny

Eﬁz testetestevai

tucanastra

Luyanne Figueira

Matheus

Pedro

Rodrigo Primo

Abajo

Arthur

luyannefigueira i@gmail.com

ufj.br

‘Administrador

matheusbonomo@gmail.com Customer
ufrj.or

attic.com

arthucastre@poli.ufrj.br Customer
com

matheusbonomo@yaheo.com. Customer
br
arthur123casti00@gmailcom  Gustomer

5.1 Negar o cadastro de novos usuarios

Para negar o cadastro de novos usuarios, repita os passos de “Aceitar o cadastro de
novos usuarios (6.1)”, porém ao invés de clicar em “Approve”, clique em “Deny”.
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Approved

Approved

Approved

Approved

Approved

Approved

Approved

Pending

Approved

Approved
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6 - Relatérios

6.1 - Exportacdo de relatério de vendas por produto
Para exportar o relatério de vendas por produto, siga esses passos:

1. Ponha o mouse sobre a opgao “WooCommerce” como na imagem abaixo.
@ Me B Leitor

@& Painel

Inicio Improve your site's performance and speed

of servers.

Painel

Comentarios
Feedback Agora

Minimum Purch

Rules

A 1post W 9 péginas

WordPress 5.1.1 com o tema Dentists,

€0 Eonet

Produtos
WooCheckout

ente

84s 7:04pm The Joumey Begins

Stats by ) Jetpack
#~ Ferramen Y @) Jetp

https://cesta.repos.net.br/wp-admin/edit.php?post_type=shop_order

@ M Bl Leitor

@& Painel

Inicio Improve your site's performance and speed

of servers.

Jetpack
Pos Painel

Midia

? Links

Pagin: | Try new plugin for managing and bulk edit WeoCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor

Comentarios
Feedback Agora

Minimum Purch

Rules

A 1post M 9 paginas

_ WordPress 5.1.1 com o tema Dentists
O Eonet

s no seu blog
f caixa até o momento.

Produtos

WooCheckout

Plugins

U
#~ Ferramen

https://cesta.repos.net.br/wp-admin/admin.php?page=hm_sbpF
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2. Clique em “Product Sales Report”

Configurar

Confiqurar

Activate Jetpack's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and JavaScript) from our global network

| For mere marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher.  Install

| Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor F

a

o Activate Jetpack's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and JavaScript) from our global network (Rl | Leamn More

| For mere marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher.  Install

a

T K

Opgdesdetela ¥ Ajuda ¥

Ativar Learn More x

Install

Novidades e eventos do WordPress .

Participe de um evento proximo de vocé.

9 WordPress, Automag#o para devs terca-feira, 26 de margo de 2019
Empreendedorismo Social - 31? WP Meetup RJ 7:30 pm

Rio de Janeiro, Brazil

Um tergo da intemet!

WPTavern: How Will Phase 4 Impact Solutions for ?

WPTavern: Codecademy Launches New Free PHP Course

WPTavern Cloud Team org's New Block Directory a

CMS-Agnostic Library

for Making

Meetups [§ WordCamps [ Neticias [

G @ ¢

Opgdesdetela ¥ Ajuda ¥

| Install o

Novidades e eventos do WordPress .

Participe de um evento proximo de vocé. @

9 WordPress, Automag#o para devs terga-feira, 26 de marco de 2019
Empreendedorismo Social - 31? WP Meetup RJ 7:30 pm

Rio de Janeiro, Brazil

Um tergo da intemet!

WPTavern: How Will Phase 4 Impact Solutions for WordPress?

WPTavern: Codecademy Launches New Free PHP Course

WPTavern Cloud Team org's New Block Directory a

CMS-Agnostic Library

for Making

Meetups [§ WordCamps [ Neticias [
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3. Na primeira opgao, “Report period”, mude do valor atual (que pode variar) para
“Custom date range”:

Product Sales Report
Report Period:

Include Orders With Status:

Include Products:

Previous 30 days (excluding today) T |

Today 1

Yesterday

Previous 7 days (excluding today)
Previous 30 days (excluding today)
Current calendar month

Previous calendar month

Next 7 days (future dated orders)

Mext 30 days (future dated orders)

MNext calendar month (future dated orders)
All time

Custom date range

Products in categories: I
Coletivo Alaide Reis - Regido Sul
Coletivo de Mulheres Subversiva

Coopterra
Educagio

4. Ao fazer isso, aparecera duas opgbdes chamadas “Start date” e “End date” que
significam respectivamente “Data de inicio” e “Data de fim”. Deve-se digitar nessas
novas opcdes no formato dd/mm/aaaa os dias de inicio e fim da coleta de pedidos.

Veja as opgoes:

Product Sales Report

Report Period:

Start Date:

End Date:

Include Orders With Status:

Pé&gina | 30

| Custom date range

15/12/2018

A4

Data de inicio

14/01/2019

A

Pagamento pendente

¥| Processando

¥| Aguardando

¥| Concluido
Cancelado
Reembolsado
Malsucedido

Data de fim
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G @ +

- bans Product Sales Report
(/]
For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher .| Install o
>
-3 | Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOORE - WooCommercofllF itor Install o

Report Period:

Include Orders With Status:

Previous 30 days (excluding today) -1

Pagamento pendente

Upgrade to Pro

Upgrade to Product Sales Report Pro for the
following additional features:

¥| Processando » Report on product variations individually.
v Aguardando « Opticnally include products with no sales
¥ Concluido = . hed ’
* Report on shipping methods use
€0 Eonet Cancelado
Reembolsado « Limit the report to orders with a matching
Malsucedido custom meta field (e.g. delivery date)
@ WooCommerce « Change the names and order of fields in
the report.
P s @ Include Products: *) Allproducts
Products in categories: * Include custom fields defined by
Product Sales Report Baixada WooCommerce or another plugin on a
Nacional product or product variation
Product ID(s): Use commas to separate multiple prg Ds * Save multiple report presets to save time
when generating different reports
5 s q . ® Exportin Excel (XLSX or XLS) format.
iati, 9 o rou| roduct variations tos er
Product Variations: LL : < o « Send the report as an email attachment
Report on each variation separately
Receive a 10% discount with the coupon
code WCREPORT10! Buy Now >
> T -
@ Produtos Sort By: Quantity Sold descending (Not valid with any other discount)
&» WooCheckout
| Product ID

Report Fields:

Product Variations:
[EJ Feedback

A Minimum Purc

¥ Product SKU

" Group product variations together
Report on each variation separatg

Schedule Email Reports
@+
* Send the report as an email attachment.

Receive a 10% discount with the coupon
«code WCREPORT10! Buy Now >

SotEr Quantity Sold ] ending -] (Not valid with any other discount.)
€0 Eonet
- . | Product ID
Report Fields:
eporields | Product SKU Schedule Email Reports
m WooCommerce
| Product Name Automatically send reports as email
2 i ¥| Quantity Sold attachments on a recurring schedule.
Get the add-on plugin >
Product Sales Report v Gross Sales
| Product Categorieg
Variation ID

Ex Exclude free products
& Produtos

WooCheckout
Show only thefirst 10

| Include header row

If checked, order line items with a total amount of

Download Report a

Variation Attrib
Gross Sales (.

iscounts)

productg

ounts) will be excluded from the report calculations.

Embed Report in Frontend Pages

Display the report or a download fink in
posts and pages using a shortcode.
Get the add-on plugin >

Isso fard com que um arquivo seja baixado do sistema para seu computador. Esse arquivo
€ um arquivo separado por virgulas (CSV) e deve ser lido no Excel ou programas similares
de tabelas. Cada programa varia o procedimento adequado para adequar o arquivo CSV
ao leitor portanto fica a critério do administrador fazer esse procedimento.
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6.2. Exportacdo de relatorio de dados de todos os pedidos
Para exportar o relatério de dados de todos os pedidos siga esses passos:

1. Passe o mouse em “WooCommerce” e clique em “Export Orders"

@ me B Leitor

@& Painel

Inicio Improve your site's performance and speed

of servers.
@ Jetpack
s Painel

Midia

Feedback

Agora
A 1post

WordPress 5.1.1 com o tema Dentists.

inimum Purch M 9 paginas

s no seu blog
f caixa até o momento.

8as 7:04 pm The Joumey Begins

Stats by () Jetpack

https://cesta.repos.net.br/wp-admin/admin.php?page=wc-order-export

Profiles Status change jobs

Export now

Filter orders by:

®) Order Date Modification Date Paid Date

Date range 2019-02-11 to 2019-02-13

Summary Report By Products

Export filename:
orders-%y-%m-%d-%h-%i-%s.csv

Purchase

Format

AL - JSON =
Date 3019-05-02 M Time 5223
Sortorders by (Order ID v in Descending
Misc settings »
Set up fields to export ~
Preview Export Export [w/0 progr
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Scheduled jobs

Completed D

Express export

TSV =

.

Confiqurar

Tools

Filter by coupons -

Activate Jetpack's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and JavaScript) from our global network

| For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher . Install

| Try new plugin for managing and bulk edit WeoCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor

a

Help

er by order -

Opgoes detela ¥ Ajuda ¥

Ativar Learn More x

(]

install o

Novidades e eventos do WordPress -

Participe de um evento préximo de vocé. 2

9 WordPress, Automago para devs ¢
Empreendedorismo Social - 31° WP Meetup RJ
Rio de Janeiro, Brazll

terga-feira, 26 de margo de 2019
730 pm

Um tergo da internet!

WPTavern: How Will Phase 4 Impact solutions for WordPress?

WPTavern: Codecademy Launches New Free PHP Course

WPTavern
CMS-Agnostic Library

Cloud Team for Making org's New Block Directory a

Meetups [ WordCamps [ Noticias 3

2. Najanela que se abriu, verifique os seguintes itens antes de prosseguir:

no periodo desejado:

Filter by product +

Filter by customers =

Filter by billing_ ~

Filter by item and metadata -

order

set settings

GIZES @ ¢

As datas no formato aaaa-mm-dd estdo

Date range: (Data de inicio) to (Data de fim)

A opcédo CSV esta selecionada.
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@ Painel | For more marketing attraction of the shop WOOF team you toinstall WooCommerce Currency Switcher . Install o

@ Jetpack

Try new plugin for managing and bulk edit WoeCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommer Editor Professional. | Install o

A P

Export now Profiles Status change jobs Scheduled jobs Tools Help

Q7 Midia

Links

Filter orders by:
Pagin * Order Date Modification Date Paid Date Completed Date

Filter by order ~

Comentarios Filter by product -

Feedback Date range 2019-02-11 10 2019-02-13

Summary Report By Products

€0 Eonet Export filename:

orders-%y-%m-%d-%h-%i-%s. xIsx
m WooCommerce

Export Orders
R

Date 2019-03-27 Time 10:39

=

Sortorders by Order ID ~| in Descending

& Produtos

WooCheckout
Misc settings ~

CIZED @ +

to 2019-02-13

(I Feedback Date range 2019-02-11
Summary Report By Products

#* Minimum Purchase Filter by customers »

Rul

€0 Eonet Export filename:
orders-%y-%m-%d-%h-%i-%s. xIsx

Filter by coupons ~

m WooCommerce
Filter by billing »

Filter by shipping ~

Filter by item and metadata ~
Date 2019-03-27

Sortorders by Order ID ~| order

Produtos

WooCheckout
Misc settings ~

Plugins Setup fields to export -
Usudrios

Preview

Ferramentas

B Cor
[+

| Export | Export [w/o progressbar] | Reset settings
—alz

o -

Obrigado per criar com WordPress Versdo 5.1.1

O

=i
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6.3 - Exportacao de informacgdes de estoque dos produtos
Para exportar as informacdes de estoque de produtos, siga esses passos:

1. Repita o passo 1 de “Exportacao de relatério de vendas por produto” (7.1)
2. Ponha o mouse sobre a opg¢ado “Produtos” e cliqgue em “Todos os Produtos”

o

@ Painel

BEJ Leitor

Inicio

Feedback

Minimum Purch

O Eonet

WooCommerce

WooC

Improve your site's performance and speed

0 Activate Jetpack's site accelerator o load pages faster, optimize your images, and serve your images and static files (like CSS and Javascript) from our global network  [EaikElS Learn More

of servers.

Painel

| For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher . Install

| Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor F

Agora a
A 1post

WordPress 5.1.1 com o tema Dentists.

M 9 péginas

Akismet blogueia spams no seu blog
Nenhum spam em sua caixa até o momento.

as 7:04 pm The Joumey Begins

Configurar &

https://cesta.repos.net.brfwp-admin/edit.php?post_type=product

B Leitor

| For more marketing attraction of the shop WOOF team!

Na pagina de “Produtos”, clique em “Exportar” (localizado no topo

Produtos  adicionar nove

Importar 1,

| Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editer P

Tudo (76) | Publicados (74) | Rascunhos (2) | Lixo (1) | Ordenagdo

GCIZED @ *

Opgoes detela ¥

Ajuda ¥

Install

ds you to install WooCommerce Currency Switcher

Novidades e eventos do WordPress a
Participe de um evento préximo de vocé. 2

terga-feira, 26 de margo de 2019
7:30 pm

5 WordPress, Automagdo para devs e
Empreendedorismo Social - 31° WP Meetup RJ
Rio de Janeiro, Brazil

Um tergo da intemet!

WPTavern: How Will Gutenberg Phase 4 Impact Muttilingual Solutions for WordPress?

WPTavemn: Codecademy Launches New Free PHP Course

WPTavemn
CMs-Agnostic Library

Cloud Team for Making org's New Block Directory a

Meetups [3 WordCamps [ Noticias [

da pagina)
@ *

Opgdesdetela ¥

Ajuda ¥

(]

Install

Install o

Pesquisar produtos

— A¢Besemmassa  v| Aplicar | Selecioneuma categoria  ~| Filtrar por tipo de produto =|  Filtrar por status do estoque v Filtrar 76 itens 1 ded > | »
Come
Feedback Estatistica
eedbac =] Nome REF Estoque Prego Categorias Tags * Data s *
Minimum Purch
R a Cebolinha — Rascunho - - - - ¥¢  Modificade  — o
~ 27/03(2019
O Eonet
B3 WooCommerce Jilé - Fora de estoque  R$2,50 Coletive Alaide - kg Publicado ul n
(] Reis - Regido 1.minute
& Produtos Semana atrés
Todos os produtos
8 Banana d'dgua — Rascunho - - - - kg Modificade  — n
27/03/2019
a | Café Superior Terra de - (20) R$1200  Nacional - ¥y Publicade gl o
B Sabores 12/03/2019
Biribd - (9) R$2,50 Baixada - kg Publicado ul n
«» WooChe 12/03/2019
https://cesta.repos.net.br/wp-admin/edit.php?post_type=product&page=product_exporter R, I A e a —
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4. Na pagina de exportacado, selecione, como na imagem abaixo, as opgdes “Nome”

“ ”
e Estoque
®

For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher .| Install o
Post
Midia Try new plugin for managing and bulk edit WooCommerce Products data in robust and flexible way: WOOBE - WooCommerce Bulk Editor Install o
Link

Exportar produtos em um arquivo CSV
B Fee

Esta ferramente permite vocé gerar e baixar um arquivo CSV contendo uma lista de todos os

imum Purchase produtos.

€0 Eonet

Quais colunas devem ser
exportadas?

WooCommerce xNome || xEstoque

ﬁ Pro

Quais tipos de produtos devem ser
exportados?

Exportar todos os produtos

Qual categoria de produto deve ser
exportada?

Exportar todas as categorias

Exportar metadados Sim, exportar todos os metadados personalizados
Atrib personalizados?

Aparéncia Gerar CSV

5. CIi em “Gerar CSV”

ATENCAO: Depois de exportados os relatérios, abra os arquivos .csv resultantes no Excel,
va na aba “Dados”, selecione toda a primeira coluna, clique “Texto para coluna”’ aba
“‘Dados”. Na janela, clique na opgéo “delimitado” e depois “Avangar”. Selecione a opgao

“Virgula”, “Avancar” e por fim “Concluir”. Isso deve ser feito para cada um dos relatérios.

~F
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7 Status dos Pedidos

7.1) Os Tipo possiveis para os status de um pedido

NOs usamos 5 dos varios tipos possiveis. Aqui estdo estes status ao longo de
todo o processo. O status de um pedido é o como esta cada pedido, se ele foi cancelado,
se a pessoa nao foi buscar, se ja foi concluido, entre outros. Assim o administrador pode
saber exatamente quantos pedidos aconteceram por cesta e 0 que ocorreu com cada
pedido feito. Além de ser uma ferramenta fundamental para a ocorréncia da cesta.

Aqui estd uma tabela para uma rapida compreensao.

Processando

Status de um pedido feito.

Concluido

Tudo certo. A pessoa buscou a cesta e pagou.

Aguardando

Quando o administrador deseja mudar um
pedido feito por algum cliente que precisa ser
mudado.

Cancelado

Quando o pedido foi cancelado.

Isso pode acontecer quando a pessoa pediu
(a0 administrador) para cancelar ou quando a
administracéo da cesta perceber que o pedido

ndo pode ser entregue.

Malsucedido

Quando a pessoa néo foi recolher o pedido
feito.

Nota: existem mais status, mas eles ndo sdo importantes no contexto da feira hoje.

Dessa forma podemos ver que esses status tém uma classificagdo temporaria que
muda de acordo com eventos que ocorrem ao longo da cesta.

Pé&gina | 36

~F

SOLTEC UFRJ



Aqui estd um fluxograma para entender a relacao dos status de cada pedido e
eventos que podem e devem acontecer:

Status muda

Processando

Administrador e sistema

para

0 cliente desisfiu
da compra

-

 Altere o status
para

Cancelado _J

pedido?

Alteracio de
pedidos

Cliente faz o
pedido
@
bt}
:
z
=]
N Pedido recebido (~ )
pelo sistema O cliente efetuou RS
. @ compra —
Deseja alterar 0 o | Altere o status
para

O cliente ndo
compareceu a
feira

\ Malsucedido _J

—
[)

EEN

 Altere o status

para

\. Concluido _/

Fim das

alteracies e

pedidos

Alteracdo de pedidos

[y} (™ 3
* Altere o status " Modifique o
para pedido
Aguardando \ 7

——

 Altere o status
para

\ Processando /
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7.2) Alteracdo do status de um pedido
Na imagem abaixo podemos ver o primeiro passo. E aqui que comegcamos alteracdo do
status de um pedido.

Painel « Terra Criola/MST — Word Press - Mazilla Firefox

E Painel « Terra Criola/MsT — . X +

a
s

&« Q @ i repos.necbr

Improve your site’s performance and speed

@ck's site accelerator to load pages faster, optimize your images, and sarve your images and static files (like CSS5 and JavaScript) from our glo

Painel

| Fior more marketing attraction of the shop WOOF team recommaends you to install WooCommerce Currency Swilcher nstall

Agora . Movidades e eventos do WordPress

A 1post |_. J paginas Participe de um evento prixime de vocé, &

WordPress 510 com o temsa Dentists Mio existe nenhum evento agendada praxime a vocé 1
um?

Akizmel bloqueia spams ne seu blog

Nenhum spam em sua caixa até o momento Atualizagio da versio minima do PHP

WPTavem: Pipdig Under Inves , Company is Ref

WPTaverr: Gutenberg Team P o5 RFC Document

Atividade -

WPTavem: Jetpack 7.2.1 Removes Promotions Tor Paic

Publicados recentemente

e novemibro de 2018 3s 7:04 pm  The Journey Begins Meetups [ WordCamgs ' Noticias [

Stats by () Jetpack Configurar &

# 1 post O primeiro a fazer € passar 0 mouse em: |[=REEEEEE

WemFress S1iceme Depois clique no botdo

Feedback Akigmet blogud

Minimum Purchase

Rules

) Eonet Ao lado vemos o procedimento.

3 Prod

WooCheckout

A sua tela de pedidos é:
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Opges de tela ¥ Ajuda ¥
Painel Pedidos Adicionar pedido
| For more marketing attraction of the shop WOOF team you te install WooCommerce Currency Switcher .| Install @
Tudo (30) | Processando (28) | Aguardando (1) | Concluido (1) Pesquisar pedidos
Agbes em massa :‘ Aplicar Tndasasda(as:l No Added Fie\ds:‘ Filtra ario cadastra - Filtrar 30 itens 1 de2 »
Pedido Data Status Total Export Status
#764 Pedro - 26 de margo de 2019 Processando R$100,00 -
Minimum Purc
Rules #762 Jayme - 26 de marga de 2019 Aguardando R$40,50 -
€0 Eonet
#741 Alexandre - 18 de margo de 2019 Processando R$160,00 -
m WooCommerce
#723 Alexandre - 12 de margo de 2019 Processando R$30,00 -
Pedidos (28
#509 Celso Ale - 15 de fevereiro de 2019 Processando R$103,50 -
#508 Matheus - 13 de fevereiro de 2019 Concluido R$148,00 -
#507 Arthur - 13 de fevereiro de 2019 Processando R$60,00

Nela podemos ver que na terceira fileira esta o Status de cada pedido (no caso temos 3 a

seqguir)

Concluido Processando

Aguardando

Primeiramente veremos como alterar apenas um pedido. Depois como alterar

varios de uma vez sé.

B Leito

Pedidos adicionar pedido

Tudo (30) | Processanda (28) | Aguardando (1)

4 rpear

Agdes em massa
Pedido
#764 Pedro
7762 Jayme

5

#741 Alexandre
#723 Alexandre
#500 Celso Ale

#508 Matheus

For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currenc

Install

Concluide (1)

Todas as datas j No Added Fields j

Data Status
- 26 de margo de 2019 Processando
- 26 de margo de 2019 Aguardando
- 18 de margo de 2019 Processando
- 12 de margo de 2019 Processando
- 15 de fevereiro de 2019 Processando
- 13 de fevereiro de 2019 Concluido

E esse é o painel de edi¢cdo de um pedido.
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status.
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Painel
Jetpack
Posts
Midia

Links

€0 Eonet

m WooCommerce

Pedidos (28

Editar pedido  adicionar pecido

| For more marketing attraction of the shop WOOF team recemmends you to install WooCemmerce Currency Switcher . Install

Detalhes do Pedido #762

Pagamento via Pagamento no local. IP do cliente: 179.158.107.107

Geral
Data de criagao:

2019-03-26 @ 125 24 5
Status:

Aguardando -
Cliente: Perfil » Ver outros pedidos —

jaymevarella (#7 - jayme varella@g.. % ¥

-y Aipim descascado (kg
%

Dentro dele vemos o0 campo

2

Pedidos (28

Detalhes do Pedido #762

Pagamento via Pagamento no locz

Geral

Data de criagac

2015-03-26 D125 24

Aguardando

Pagamento pendente

Processando

Status:

Cobranga < Entrega

Jayme Enderego:

Enderego de e-mail:
ayme varella@gmail. com

Telefone:
21992404456

R$5,00 x4 R$20,00

clicando em

Concluido

Cancelado

Reembolsado

Feito isso terminamos a edi¢c&o do status de um Unico pedido.

Pé&gina | 40

Opgées detela ¥ Ajuda ¥

[x]

Agoes do Pedido a
Selecione uma agdo... :I >

Mover pars lixeira

Notas do Pedido a

Status do pedido alterado de
Processando para Aguardando

Apagar nota

0 pagamento serd efetuado no momento
da entrega. Status do pedido alterado de
pendente para

Apagar nota

et A e e

. Nele podemos altera-lo clicando na setinha.

Ao clicar, veremos essas opc¢des, onde podemos
alterar selecionando o que queremos e depois
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7.3) Alteracdo do status de pedidos em massa
Para a edicdo de varios produtos precisaremos voltar ao painel de produtos.

Opgoes detela ¥ Aluda ¥

Pedidos  adicionar pedide

For mare marketing attraction of the shop WOOF team recommends you toinstall WooCommerce Currency Switcher . Install )

Tudo (30) | Processando (28) | Concluido (2) Pesquisar pedidos

ﬁ;;ée;er:w massa Aplicar Todas as datas j No Added Fields j 3 & adastra * | Filtrar 30itens 1 de2 »
v Pedido Data Status Total Export Status
o #764 Pedro - 26 de margo de 2019 Processando R5100,00 -
v #762 Jayme - 26 de margo de 2019 Concluido R$40,50 -
v #741 Alexandre - 18 de margo de 2019 Processando RS§160,00 -
Pedidos @ | #723 Alexandre - 12 de margo de 2019 Processando R$30,00 -
v #509 Celso Ale - 15 de fevereiro de 2019 Processando R5108,50 -
V| #508 Matheus - 13 de fevereiro de 2019 Concluido R5148,00 -
v #507 Arthur - 13 de fevereiro de 2019 Processando R$60.00 -

Aqui selecionaremos a mudanca que queremos aplicar em

Agdes em massa :I
Tudo (30) | Processando (28) | Concluido (2)
|Asoesemmassa 1] e
Agdes em massa
Mover para a lixeira Ao lado vemos as opc¢des de acbes em massa. Para
mudar varias é necessario selecionar uma dessas

Export as XLSX ~
opcgoes.
Mark exported

Unmark exported

Mudar status para aguardando
Mudar status para concluido

Remover dados pessoais

Depois de selecionada a mudanca em massa € preciso definir quais pedidos vao sofrer
as alteracgoes.

Relembrando o painel de pedidos, vemos aqui a selecdo de pedidos.

~F
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Opgées de tela ¥ Ajuda ¥

Pedidos Adicionar pedido

ds you to install WooCommerce Currency Switcher .| Install @

| For more marketing attraction of the shop WOOF team

Pesquisar pedidos

Midia Tudo (30) | Processando (28) | Aguardando (1) | Concluido (1)
Links Agbes em massa :‘ Aplicar Todas as datas :I No Added Fields :‘ Filtrar - Filtrar 30itens 1 de2| »
Pedido Data Status Total Export Status
#764 Pedro - 26 de margo de 2019 Processando R$100,00 -
Minimum Purc
R #762 Jayme - 26 de marga de 2019 Aguardando R$40,50 -
€0 Eonet
#741 Alexandre - 18 de margo de 2019 Processando R$160,00 -
u WooCommerce
#723 Alexandre - 12 de margo de 2019 Processando R$30,00 -
Pedidos (28
#509 Celso Ale - 15 de fevereiro de 2019 Processando R$103,50 -
#508 Matheus - 13 de fevereiro de 2019 Concluido R$148,00 -
#507 Arthur el 13 de fevereiro de 2019 Processando R$60,00 _

Esses botdes sdo os que selecionam os pedidos para acdes em massa.

Se vocé selecionar ao lado de Pedido (=
pagina em que vocé esta.

For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher

Pedido

Install

) vocé selecionara todos os itens da

o

Pesquisar pedides

Tudo (30) | Processando(28) | Aguardando (1) | Concluido (1)

Agdes em massa j Aplicar Todas as datas j No Added Fields j r Filtrar 30 itens 1 de2
Pedido Data Status Total Export Status
#764 Pedro - 26 de margo de 2019 Processando R$100,00 -
w762 Jaﬂbmt - 26 de margo de 2019 Aguardando R$40,50 -
#741 Alexandre - 18 de margo de 2019 Processando R$160,00 -

Depois de selecionadas os pedidos que vocé deseja alterar basta clicar em
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Relembrando o dito acima, vemos que ao clicar em ~
os pedidos, mas sim o0s da pagina.

Pedido

ndo selecionara todos

Para mudar isso é preciso alterar a quantidade de itens por pagina. No caso ilustrado
temos apenas 30 pedidos e mostra 20 por pagina. Para mudar isso veremos:

Pedidos adicionar pedido

For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher . Install

Tudo (30) | Processando (10) | Concluido (20)

j Aplicar

AgOes em massa Todas as datas j No Added Fields j

Pedido Data Status
#764 Pedro - 26 de margo de 2019 Concluido
#762 Jayme - 26 de margo de 2019 Concluido

Como mostra acima, ao clicarmos em
pedidos.

Opgoesdetela ¥

Colunas

v|Pedido v Data |V Status Cobranga Enviarpara V| Total v/ Export Status Agoes

Paginagio

Numero de itens por pagina: 20 &

Aplicar

Pedidos  Adicionar pedido

| For more marketing attraction of the shop WOOF team recommends you to install WooCommerce Currency Switcher . Install

Tudo (30) | Processando (10) | Concluido (20,
Agbes em massa ~  Aplicar Todas as datas ~| No Added Fields -4 t t -
4 J J
Pedido Data Status
#764 Pedro - 26 de margo de 2019 Concluido

Ajuda ¥

Opgoes detﬁ v
o

Pesquisar pedidos

Filtrar 30 itens 1 de2
Total Export Status
R$100,00 -
R540,50 -

h& a mudanca da quantidade de

]

Pesquisar pedidos

Filtrar 30itens 1 de2 »
Total Export Status
R$100,00 =

Assim, se queremos mudar todos os pedidos, basta colocar para aparecer toda a
guantidade de pedidos por pagina e depois clicar em pedido, para selecionar a acdo e

entdo clicar em Aplicar.
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